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INFORMACOES SOBRE FACULDADE REGIONAL JAGUARIBANA
ALTO SANTO - SEDE
Faculdade Regional Jaguaribana: Credenciada pelo MEC através da Portaria N° 846 de 13
de julho 2017.

Mantenedora: Instituto Teoldgico Pe. Giuliano
CNJP: 18.569.264/0001-26

Endereco: Rua: Joaquim de Paula Nogueira, 501
Fone: (88) 9932-6738

CURSOS DE GRADUAGCAO OFERECIDOS
ALTO SANTO - SEDE

Curso Turnos oferecidos Duracéo Coordenador
Pedagogia Noturno 04 anos Madja Diégenes Maia
Enfermagem | Noturno 05 anos Diana Carla Pereira Da Silva
Psicologia Noturno 05 anos Diana Carla Pereira Da Silva

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL GERAL E ORGAOS DE APOIO

Direcdo Geral: Prof. Ms. Cleison Luis Rabelo

Coordenador Administrativo-Financeiro: Antonia Francizete Maia dos Reis
Coordenacao Geral: Prof. Pedro Vinicius Vidal da Cruz

Bibliotecaria Unidade Alto Santo — Sede: Normana Maria Lopes Maia

Secretaria Académica Geral: Luiza Bianca Rabelo

Coordenacéo de Pesquisa e Iniciagdo Cientifica: Francisca Taneide Santos Medeiros
Coordenacéo de Apoio ao Estudante: Julia Mayara de Oliveira

HORARIO DE FUNCIONAMENTO
ALTO SANTO - SEDE

Setores 22 a 62 feira Séabado

Diretoria Académica Das 08h as 18h -
Departamento Financeiro Das 08h as 18h -

Biblioteca Das 17h30 as 21h30 | D2° 07N as
Secretaria Académica Das 08h as 17h -
Coordenacéo de Extensdo Das 08h as 18h -
Coordenacéo de Pesquisa e Iniciacdo Cientifica Das 08h as 18h -
Coordenacéo de Apoio ao Estudante — CAE Das 08h as 18h -
Laboratorios de Informética Das 17h30 as 21h30 -

HORARIO DAS AULAS

Turnos 22 a 62 feira Sabado

Matutino Nao funciona Das 08h as 11h
Vespertino Das 14h as 17h Das 12h as 15h

Noturno Das 18h30 as 21h30 Nao funciona




NORMAS E PROCEDIMENTOS RELATIVOS AOS CURSOS DE GRADUAGAO

Seguindo as prerrogativas legais instituidas pelo Ministério da Educacéo Brasileira - MEC, o
semestre letivo da FRJ tem, no minimo, 100 dias letivos. Os cursos oferecidos pela FRJ, em
razdo de suas caracteristicas curriculares, sdo organizados em periodos letivos semestrais
podendo, ainda, ser instituidos periodos especiais de aula.

Informag6es referentes a forma de organizagdo de cada curso e da oferta de periodos
especiais de aula podem ser obtidas junto a coordenacdo do curso ou no site da IES
www.frjaltosanto.edu.br. Informacbes sobre formas de ingresso, requisitos, procedimentos e
datas dos processos seletivos da Faculdade Regional Jaguaribana podem ser obtidas com o

Atendimento da Coordenacao de Processo Seletivo ou pelo site da FRJ.

2.1 Tipos de cursos

A Faculdade Regional Jaguaribana - FRJ oferece, nos termos da legislagédo vigente cursos na
modalidade presencial: graduacao tradicional (bacharelados e licenciaturas), extensdo e p0s-
graduacdo. Em atendimento a legislacdo pertinentes a cursos de graduacgdo e livres, é de
inteira e exclusiva responsabilidade da FRJ a definicdo e a realizacdo dos curriculos dos
cursos em todos o0s seus aspectos académicos, pedagdgicos e administrativos, tais como: a
organizacgdo curricular, a definicdo dos conteddos e metodologias, a fixacdo dos critérios de
avaliacéo, a designacao de professores e a definicdo do Calendério Académico.

2.2 Estrutura curricular

Os curriculos dos cursos séo constituidos de um conjunto de disciplinas, regidas ou ndo por
sequéncias obrigatdrias de requisitos de matricula, com carga horaria minima definida na
estrutura curricular.

A integralizac@o dos cursos deve atender condi¢des minimas e maximas ao que se refere ao
tempo, estabelecidos pela legislagéo vigente, condi¢cdes essas que sdo que sdo informados na
estrutura curricular dos cursos, disponiveis junto a coordenacéo e site da IES.

E de inteira responsabilidade do académico o cumprimento das diretrizes de integralizagéo
curricular, das exigéncias referentes ao processo de matricula e dos demais processos
administrativo-académicos, da mesma forma pela sequéncia curricular do curso. Em casos de
problemas que pode vir a ocorrer nos sistemas de acompanhamento administrativo-académico,
evidenciadas a qualquer tempo, ndo representam concessfes, hem geram quaisquer direitos
aos alunos.

2.3. Alteracfes curriculares

Durante o periodo de oferta dos cursos, os mesmos podem sofrer alterages de acordo com as
demandas em seus diversos contextos aplicaveis; essas alteracdes serdo justificadas pela
gestdo do curso e pelo Nucleo Docente Estruturante (NDE), responsaveis em aplicar
modifica¢cdes que promovam melhorias para o0 curso e consequentemente para os académicos.
Todas as modificagbes, quando necessarias aplicadas, terdo ampla divulgagéo, ficando esta
sob a responsabilidade da gestdo do curso essa agao.

2.4. Disciplinas

Os curriculos dos cursos da FRJ sdo constituidos de disciplinas, estruturadas com fins
didaticos e organizadas para um desenvolvimento sistematico, de acordo com a periodicidade
de matricula estabelecida para o respectivo curso. Dependendo de sua forma de organizacéo e
funcionamento, os cursos da FRJ podem conter as seguintes modalidades:



2.4.1. Disciplinas Presenciais

A disciplina presencial € uma unidade curricular que busca a promo¢do de competéncias
(saberes, habilidades e atitudes) em areas ou subareas determinadas, com carga horaria
previamente estabelecida e interligada a construcdo académica do periodo letivo. Durante a
aplicacéo das disciplinas presenciais séo registrados controle de frequéncia e diagndésticos de
avaliacdo de aprendizagem, com normas especificas. As aulas ocorrem em sala de
aula/laboratério ou a partir de orientacdes especificas de professores, podendo a sua carga
horaria ser constituida de atividades praticas e tedricas.

2.4.2. Disciplinas préticas ou de aplicagdo

As atividades curriculares que correspondem as denominadas disciplinas praticas ou de
aplicacdo, as quais possuem carga horaria definida na estrutura curricular. As unidades
curriculares: Projetos Interdisciplinares, Estagio Curricular Supervisionado, Trabalho de
Conclusédo de Curso, Laboratério, etc. contemplam as atividades curriculares. Para essas
unidades deve-se contar com a participagéo direta do aluno por intermédio ou ndo de docente
ou mediador responsavel em contribuir para a efetivacdo da relacdo ensino-aprendizagem.
Integram curriculos de cursos quer como obrigatérias, quer como optativas e devem atender as
mesmas exigéncias de frequéncia discente e diagnostico de avaliagdo docente.

2.4.3. Atividades complementares

As atividades complementares sdo atividades extracurriculares pertinentes a diferentes
modalidades; essas atividades s&o exigéncias legais para complementar os objetivos
formativos e o perfil o do curso. Em carater de normatizagdo, séo definidas em normas
especificas para cada curso e estdo sujeitas a requisitos e condi¢des estabelecidos para sua
incorporagao/aproveitamento ao respectivo curriculo. E necessario que o aluno deve se
matricular na disciplina e entregar as horas exigidas para o cumprimento dos créditos do
semestre em questdo. O setor responsavel pelas ATs — Atividades Complementares é a
Coordenacéo de Extensdo e o aluno deve procurd-la sempre que surgirem davidas quanto a
validade da atividade que fez ou ira fazer.

2.5. Coordenacdo de curso

Cada curso da FRJ tem sua gestéo especifica, a qual tem sua composicao efetivada a partir de
nomeacado da Direcdo Geral da IES. A coordenacdo de curso o académico deve direcionar
seus anseios natureza académica ou ddvidas quanto a integralizacdo do curriculo de seu
curso. Ao mesmo tempo, deve recorrer, antes da matricula, para obter orientacdo didatico-
pedagégica, que lhe possibilite realizar, com o0 maximo de proveito, o respectivo curso.

A coordenacéo do curso de graduacdo da FRJ pode apresentar ao aluno as normas vigentes
em seu curso: os requisitos de matricula, a compatibilidade de horarios, os limites maximo e
minimo para a integralizag&o curricular estabelecidos para cada periodo letivo, e sobre outras
situacdes da vida académica.

A matricula do aluno da FRJ ocorre semestralmente. No primeiro semestre do proponente a
ingresso nos cursos de graduacdo da FRJ, deve ser efetuada a matricula, seja qual a forma
sua forma de ingresso (processo seletivo, Enem, transferéncia interna ou externa, graduado).
Esse vinculo do aluno deve ser renovado nos periodos previstos no Calendario Académico
para o respectivo curso, ou seja, deve ser efetuada a rematricula. Se estiver vinculado a mais
de um curso, a matricula deve ser renovada em cada um deles.



A matricula ou a sua renovacdo sao efetivadas mediante a aquisicao/escolha de disciplinas
el/ou atividades académicas. A matricula deve ser realizada conforme estabelecido neste guia.

3.1. Periodicidade da renovacéo de matricula (rematricula)

Na Faculdade Regional Jaguaribana o académico deve realizar a rematricula de acordo com o
previsto nas normas da IES e no periodo indicado em calendéario académico

3.2. Local de realizagdo da matricula

A matricula e rematricula sao realizadas na secretaria geral de alunos (SGA) na sede da FRJ.
Matriculas ndo realizadas na SGA somente serdo permitidas com a autorizacdo da
Coordenacéo Geral da IES.

3.3. Primeira matricula

A primeira matricula do participante do processo seletivo sera efetuada a partir da aprovacgéo
em processo seletivo da Faculdade Regional Jaguaribana ou andlise de documentacéo,
guando o ingresso se deu por meio de transferéncia interna e externa ou segunda graduacao,
posteriormente se deve a assinatura do contrato de prestacdo de servicos educacionais
fornecido pela FRJ, a quitacdo da 12 parcela da semestralidade e a entrega de:

a) Foto3x4;

b) Formulario préprio preenchido e assinado, fornecido pela Faculdade Regional

Jaguaribana, denominado REQUERIMENTO DE MATRICULA;

c) Fotocopia de comprovante de residéncia;

d) Fotocopia do CPF;

e) Fotocopia do RG;

f)  Fotocopia do certificado de concluséo do ensino médio;

g) Fotocopia do histérico do ensino médio;

h) Fotocépia da certiddo de nascimento;

i) Titulo de Eleitor e Comprovante de votacao;

j) Reservista (para alunos do sexo masculino).
O Histérico Escolar de Ensino Médio do aluno sera analisado durante o primeiro ano em que
ele estiver vinculado a FRJ. Se o documento apresentar algum problema, o aluno sera
comunicado para regularizar sua situacéo académica.

ATENCAO
E de suma importancia a leitura do contrato de prestac&o de servigo e ou seus aditivos,
logo que os mesmos legitimam o processo do vinculo, seja inicial ou a continuidade,
nos cursos de graduacgéo da FRJ.

3.4 Condicdes pararenovacdo de matricula (rematricula)

Para realizar sua rematricula, o académico deve estar quite de seus compromissos financeiros
com a IES, mesmo que débitos com a Biblioteca, além de que ndo devem existir pendéncias
documentais junto a SGA. Em caso de débitos ambas as naturezas, o académico nao ira
realizar a sua rematricula. Neste caso o aluno devera imediatamente procurar o Setor
Financeiro ou Secretaria Académica, a fim de regularizar a sua situacao.

IMPORTANTE
A FRJ assegura a vaga do aluno em seu curso de graduacgéo até a data estabelecida em
calendério académico. Em ndo cumprimento das obrigag8es no prazo estabelecido a IES
pode remanejar a vaga naquele semestre a fim de atender a politica de preenchimento
das vagas existente para cada curso.

3.5 Requisitos académicos de matricula



Requisitos académicos de matricula sdo condicBes estabelecidas nos curriculos dos cursos as
quais identificas as exigéncias para matricular em uma determinada disciplina ou semestre:
Pré-requisitos, que séo outras disciplinas, ou nimero de créditos ou horas, cuja integralizagao
prévia é exigida para a efetivacdo da matricula em determinada disciplina.

Correquisitos, que séo disciplinas a serem cursadas simultaneamente, no mesmo periodo
letivo.

E de inteira responsabilidade do aluno a observancia aos requisitos de matricula, estabelecidos
na estrutura curricular do seu curso, assegurando, com isso, melhores condi¢cbes para sua
aprendizagem e para a integralizagdo curricular. E necessario que sempre que surgirem
davidas procurar a gestdo do curso para sana-las.

3.6. Procedimentos de matricula
3.6.1. Preenchimento da solicitagdo de matricula

A solicitagdo de matricula deve ser realizada na SGA da sua Unidade; o académico precisar
analisar as disciplinas disponiveis que atendam aos requisitos de matricula e em turmas em
que existam vagas disponiveis nos horéarios desejados.
Quando ocorre indisponibilidade de vagas nas disciplinas e/ou nos horarios que o aluno deseja
cursar, este tem as seguintes opcgoes:
a) optar por cursar a disciplina desejada em outra turma ou horario ofertado;
b) optar por cursar outra disciplina, verificando a existéncia de vaga e horarios ofertados;
c) inscrever-se em uma lista de espera referente a disciplina e/ou horario pretendidos pelo
aluno. Essa lista serve para oportunizar-lhe matricula, caso outros matriculados
desistam da respectiva disciplina, ou caso a FRJ venha a abrir nova turma dessa
disciplina no horario desejado. Porém, ndo deve o aluno entrar em lista de espera de
uma turma se, no mesmo horario, ja estiver matriculado em outra turma.
Em caso de duvidas sobre os procedimentos para solicitacdo de matricula, o aluno deve
consultar o atendimento na Secretaria Académica ou a coordenagéo de seu curso.

IMPORTANTE
Alunos bolsistas devem sempre atentar para a renovacao de bolsas-descontos junto a
Secretaria Geral de Alunos, ao mesmo tempo em que assegurar-se das condi¢des de
renovacédo da mesma.

3.6.2. Preenchimento de vagas

O preenchimento das vagas nas turmas ofertadas € realizado de acordo com a ordem em que
os alunos efetivarem as suas matriculas nas respectivas disciplinas. Para evitar dificuldades
em adequar as suas expectativas de matricula as turmas disponiveis e para obter vaga nas
turmas pretendidas, recomenda-se que o aluno ndo deixe para efetivar sua matricula nos
Gltimos dias do prazo estabelecido no Calendéario Académico.

3.6.3. Aceite da solicitacdo de matricula

A aceitacdo da matricula do aluno esta condicionada a observancia dos requisitos referentes
as disciplinas, previstos no curriculo do respectivo curso, ao pagamento da primeira parcela
elou de débitos anteriores e, quando se tratar da matricula-vinculo, a assinatura do contrato de
prestacao de servicos educacionais.

A FRJ nao envia resposta formal as solicitagbes de matricula, cabendo exclusivamente ao
aluno a responsabilidade sobre o atendimento de todas as condi¢des acima referidas.

3.7. Ajustes de matricula



N&o sédo admitidas solicitacdes de alteracdo de matricula ap6s o término do prazo estabelecido
no Calendario Académico, no que se refere a alteracéo de disciplinas, de dias, de horarios e de
turmas. Encerrado o periodo de matricula pela Internet, as turmas ofertadas sao consolidadas,
podendo a FRJ, em razdo de aspectos académicos, financeiros e administrativos, dissolver ou
alterar horarios de realizacdo de algumas turmas.

A avaliacdo da aprendizagem obedece a normas especificas, estabelecidas pelo Regimento
Geral da FRJ (Disponivel no site www.frjaltosanto.edu.br), de acordo com a forma de
organizacdo dos cursos, ou seja, neste caso, por disciplinas.

OBSERVACAO
Os novos curriculos que passaram a vigorar em 2012, preveem 0S mesmos parametros
de avaliacdo expostos no regimento geral e aplicado aos curriculos anteriores.
A avaliagdo do rendimento escolar do aluno é realizada em cada disciplina ou atividade
académica, no decurso do periodo letivo, abrangendo diferentes a¢bes ou iniciativas didatico-
pedagdgicas, como exercicios, trabalhos, provas ou outros instrumentos e procedimentos
definidos pelo professor.
No entanto, 60 % da totalidade da nota a ser atribuida a cada metade do semestre letivo ao
aluno, dar-se-4 mediante uma prova de conhecimentos denominada PROVA NP.
O resultado dessa avalia¢do é formalizado em trés notas parciais: NP1, NP2 e NP3

A nota parcial 1 — NP1: consolida os resultados de avaliacdes realizadas até a metade do
periodo letivo, preferencialmente avaliagdes com questdes ENADE e Concurso além de um
férum (70% de trabalhos, exercicios, etc e 30% pelo Férum);

A nota parcial 2 — NP2: consolida os resultados de avaliacdes realizadas até, e inclusive, a
antependltima semana do periodo letivo, envolve a integralidade das competéncias
desenvolvidas na segunda metade do semestre letivo, preferencialmente trabalhos escritos ou
atividade teérico- pratica (individual);

A nota parcial 3 — NP3 Avaliacao final (individual)

Obtidas essas trés notas, aplica-se a seguinte férmula para o calculo da Nota Final - NF: (NP1
+ NP2+ NP3)/3 = NF

IMPORTANTE
A realizacdo da NP1, NP2 e NP3 sem a frequéncia minima obrigatéria implica nulidade do
ato.

4.1. Aprovacéo

O aluno é considerado aprovado na disciplina ou atividade académica quando obtiver a MF
igual ou superior a 7,0 (sete) e um minimo de 75% (setenta e cinco por cento) de frequéncia.
S6 serd permitida a entrega de atestado médico na vigéncia da disciplina.

4.2. Prova Final e Reprovacéao

O aluno que nao atingir a MF igual ou superior a 7,0 (sete), devera fazer uma nova avaliacdo
gue contempla todos os contetidos abordados na NP1, NP2 e NP3. Trata-se da Avaliacédo Final
- AF, avaliagdo constituida como uma forma de recuperacdo do rendimento ndo alcangado.
Nesse contexto, aplica-se entdo a seguinte féormula: (MF + AF) /2= NF



Neste caso especifico, o aluno é considerado aprovado se obtiver, ap6s a aplicacédo da férmula
acima, NF igual ou superior a 5,0 (cinco). Caso contrario, estara automaticamente reprovado
na disciplina em quest&o.

A reprovacao, seja por falta de frequéncia, seja por insuficiéncia de nota, implica a repeticdo da
respectiva disciplina ou da atividade académica, ficando o prosseguimento em atividade
académica ou disciplinas subsequentes condicionada aos requisitos de matricula, previstos no
curriculo do curso.

4.3. Comunicacgao de resultados

As notas NP1, NP2 e NP3 ndo sdo comunicadas ao aluno pelo professor. Ambos os resultados
podem ser consultados no site da FRJ a partir do link “portal do aluno”.

O professor tera 05 (cinco) dias corrido ao término da avaliagdo para postar a no portal
académico.

O aluno tera 02 (dois) dias Uteis ap6s tomar conhecimento da necessidade de realizar a AF.

4.4, Substituicdo (Prova de Segunda Chamada)

A substituicdo de uma das provas que constituem o semestre, ou seja, Prova NP1, NP2 e
Prova NP3, ou a recuperacgdo, total ou parcial, de uma das notas parciais em sua totalidade,
realiza- se através da chamada Prova de Segunda Chamada ou Prova Substitutiva, realizado
em dia programado no calendério académico, em consonancia com a Coordenacao de Curso.
Para realizacdo de tal Prova, o aluno devera ter a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco
por cento). A realizagdo da Prova de Segunda Chamada sem a frequéncia minima obrigatoria
implica nulidade do ato.

Para fazer a prova de segunda chamada, o aluno devera fazer um pedido formal através de
requerimento no portal do aluno. Tal requerimento deve vir anexado de um pedido com
justificativa plausivel e documento que justifique a auséncia na avaliacéo a ser substituida.

Ha que se destacar que a constituicdo do requerimento, ndo garantem a substituicdo da
avaliacdo. Haja vista, conforme o regimento da FRJ, so ser fornecida substituicao de avaliagao
mediante justificativa devidamente documentada (atestado médico, atestado de viagem a
trabalho, boletim de ocorréncia).

Trata-se de uma disciplina de cunho prético que faz parte de todos curriculos dos cursos de
Graduacéo da Faculdade Regional Jaguaribana, mais precisamente 0s novos curriculos que se
iniciaram no ano de 2017.

No inicio de cada semestre 0 aluno receberd orientacées acerca de como fazer o trabalho,
como devera ser feita a sua producgdo e apresentacdo, além do nome do professor/orientador
responsavel e como se dardo as orientag8es do trabalho.

Tratando-se de uma disciplina que nédo é constituida em um dia da semana ou sala especificos,
o aluno deve ficar atento e procurar cotidianamente o seu professor orientador, bem como a
equipe a que faz parte, afinal essa responsabilidade é imprescindivel para o bom andamento e
sucesso do trabalho.

O Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC é uma disciplina obrigatéria para os cursos de
Bacharelado e Licenciatura da FRJ.

Trata-se de uma disciplina que ocorre em dois semestres que se constituem como etapas do
trabalho: no pendltimo semestre o aluno faz um projeto e no ultimo uma monografia/artigo (a
depender do curso) que deve ser defendida publicamente para uma banca de professores
especialistas na area do tema escolhido.



Por se tratar de uma disciplina de cunho pratico, o aluno deve ficar atento as orientacdes do
professor escolhido para orienta-lo, assim como ao cronograma das atividades desenvolvidas
na disciplina.

7.1. Regime Especial de Estudos

O Regime Especial de Estudos é regulamentado pela Resolucdo do Conselho Superior —
CONSUP n° 02/2016 e se trata de modalidade excepcional de cumprimento de disciplina(s) ou
atividade(s) académica(s) mediante reducdo das atividades presenciais e sob a forma de
programa de estudos e trabalhos académicos, realizados pelo aluno sob orientacéo,
acompanhamento e supervisdo docente. O programa de estudos e trabalhos académicos, a ser
explicitado em cronograma, compreendera, entre outras atividades: exercicios, tarefas,
estudos, consultas, pesquisas e elaboracdo de trabalhos escolares, estabelecidos previamente
pelo professor responsavel, além de encontros presenciais obrigatérios e interacdes periddicas
por correio eletrdnico e outros meios acessiveis, definidos pelo professor.

7.1.1. Condigdes para concessdo de Regime Especial de Estudos

A concessdo do Regime Especial de Estudos se destina a alunos formandos que necessitem
de 21 créditos, no maximo, para a conclusdo do respectivo curso e que se enquadrem em uma
ou mais das seguintes situacdes:

a) coincidéncia de horérios entre disciplinas ou atividades académicas necessarias a
conclusdo do curso, desde que o aluno esteja matriculado em todas as
disciplinas/atividades que faltam para a conclusédo do curso;

b) em caso de disciplina ou atividade académica sem oferta ou com turma/horario
dissolvido, desde que ndo haja outra op¢do de matricula ou disciplina equivalente;

c) disciplina ou atividade académica de curriculo em processo de extingdo, se ndo houver
oferta regular e desde que néo haja possibilidade de cursar disciplina equivalente;

d) disciplina ou atividade académica oferecida em horario noturno de sexta-feira e/ou em
sabado, em caso de vinculacao religiosa que constitua impedimento de cursar, desde
que nao haja alternativa de oferta da mesma disciplina.

Esse regime pode ser concedido, no méximo, para o equivalente a 6 (seis) créditos
académicos.

7.1.2 Solicitacdo de Regime Especial de Estudos

Para obter 0 Regime Especial de Estudos, o aluno deve requeré-lo no portal do aluno da FRJ,
com a devida justificativa e comprovantes, se for o caso, até a Ultima data para alteragdes de
matricula do semestre, prevista no Calendario Académico. O pedido sera julgado pelo
Coordenador de Curso que emitira parecer deferindo ou indeferindo o requerimento.

7.1.3 Compromissos do aluno em Regime Especial de Estudos

O Regime Especial de Estudos implica as seguintes obrigacfes para o aluno:

a) atender as prescri¢cdes e condicdes definidas para a concessao de Regime Especial de
Estudos e cumprir os procedimentos, prazos e requisitos estabelecidos para a
solicitacao;

b) efetuar o pagamento da matricula correspondente a(s) disciplina(s) ou atividade(s)
académica(s) com Regime Especial de Estudos autorizado, para que a matricula seja
confirmada e consolidada;

c) estabelecer contato com o professor responsavel, indicado pela coordenacao, no prazo
maximo de 03 dias Uteis apds a confirmagcdo da matricula, para conhecimento do
cronograma de atividades e das condigdes a

d) serem observados no seu desenvolvimento;



e) cumprir o programa de atividades e observar rigorosamente 0 cronograma,
estabelecidos pelo professor responsavel, comparecer aos encontros presenciais
obrigatorios e efetuar as interagdes periédicas por correio eletrdnico e outros meios
acessiveis, definidos pelo professor;

f) assegurar-se, por meio de confirmacao de recebimento, de que as mensagens, 0s
documentos e os trabalhos enviados ao professor por correio eletrdnico e outros meios
acessiveis sejam efetivamente recebidos pelo destinatério.

O aluno deve realizar, ao longo do semestre, no minimo, 06 (seis) interacdes com o professor
tutor, duas das quais devem constituir-se necessariamente em encontros presenciais, podendo
as demais ocorrerem por correio eletrénico e outros meios acessiveis, conforme cronograma
estabelecido pelo professor.

7.2 Exercicios Domiciliares

O regime de Exercicios Domiciliares esta regulamentado pelo Regimento Geral da Faculdade
Regional Jaguaribana — FRJ.

Este regime constitui orientacdo béasica para estudo individual de conteido programético de
determinada disciplina, servindo como compensac¢édo de auséncia as aulas e como instrumento
de avaliacdo da aprendizagem.

7.2.1 Condig8es para concessao de Exercicios Domiciliares

O aluno tem direito a Exercicios Domiciliares — ED, caso se enquadre em uma das seguintes
situacoes:

a) incapacidade fisica relativa, incompativel com os trabalhos escolares, desde que haja
as condicdes intelectuais e emocionais necessarias para 0 prosseguimento da
atividade escolar em novos moldes;

b) estado de gravidez a partir do oitavo més (32 semanas) e por um periodo de trés
meses, com possibilidade de antecipagao ou de prorrogacao nos casos extraordindrios,
a critério médico.

Se o aluno tiver necessidade de ED, deve observar as seguintes condi¢des, além das citadas
acima:

a) ndao é possivel conceder ED em atividades académicas que exigem a presenca fisica
do aluno e acompanhamento individual do professor. Se houver alguma atividade
académica com essa exigéncia, ela esta assinalada na estrutura curricular do curso
e/ou no Projeto Pedagogico (Consultar o Coordenador de Curso nestes casos);

b) ndo é concedido o regime de ED quando o afastamento for igual ou inferior a 15
(quinze)

c) dias;

d) ndo se concede ED com validade retroativa, pois, devido a finalidade desse regime,
ndo h& sentido em solicitd-lo apds o aluno estar recuperado da incapacidade fisica que
impossibilitava sua frequéncia as aulas.

7.2.2 Solicitag@o de Exercicios Domiciliares

Para obter o regime de ED, o aluno ou o seu representante deve requeré-lo no Atendimento da
Secretaria Académica da FRJ logo que constatar a necessidade, anexando a via original do
atestado médico, que deve conter:
a) o periodo em que o aluno necessita ficar afastado de suas atividades académicas e o
cédigo da doenga (CID), quando for o caso;
b) o tempo de gestacdo, em caso de gravidez, ou a certiddo de nascimento do filho,
quando for o caso.
c) a data, a assinatura do médico e seu carimbo com o nome completo e o nimero de
inscricdo no Conselho Regional de Medicina — CRM.



A Coordenacédo de Curso, procede a tramitacdo interna do processo e emite as autorizacdes,
encaminhando-as aos professores para que preencham as indicacfes de exercicios e estudos.
O aluno ou o seu representante deve retirar a resposta do requerimento na Secretaria de seu
curso cinco dias Uteis ap6s a solicitagao.

Essa retirada é registrada pela Secretaria. O coordenador do curso toma as providéncias
necessarias para que o aluno possa realizar os exercicios domiciliares.

Nos cursos da Faculdade Regional Jaguaribana — FRJ, existem as seguintes modalidades de
aproveitamento de Estudos: o aproveitamento de estudos regular, o aproveitamento de estudos
excepcional, o aproveitamento de atividades complementares, o aproveitamento de Trabalho
de Conclusédo — TCC e a redugédo de carga horaria de estagio curricular (nos Bacharelados). O
aproveitamento de estudos, em qualquer modalidade, depende de analise e decisao especifica
da Coordenacao de Curso.

8.1. Aproveitamento regular de disciplinas/atividades académicas

O aproveitamento regular de estudos, regulamentado pelo Regimento Geral da FRJ, é a
aceitacdo e o reconhecimento de disciplinas cursadas na educacédo superior (exceto em nivel e
modalidade de extensdo universitaria) e a concessdo dos créditos ou das horas
correspondentes, ficando o aluno dispensado de cursar as disciplinas consideradas
equivalentes ou de valor formativo semelhante, ou admitindo que ele supra disciplinas de sua
livre escolha. O aproveitamento s6 é concedido para disciplina (s) curricular(es) que o aluno
cursou e em que foi aprovado.

8.1.1 Solicitagdo de aproveitamento

Para obter aproveitamento regular de estudos, o aluno deve solicitar um Estudo de Curriculo
junto ao Atendimento da Secretaria Académica da FRJ, entregando Histérico Escolar, contendo
o(s) nome(s) da(s) disciplina(s) ou atividade(s) académica(s) cursada(s), 0s graus ou conceitos
finais obtidos, a carga horaria de cada uma delas e os conteldos programaticos ou
documentos comprobatérios equivalentes. Todos os documentos entregues devem ser
originais e oficiais, fornecidos pela Instituicdo de origem do requerente, ou cépias autenticadas.
Para disciplinas cursadas na FRJ, basta a solicitacdo do Estudo de Curriculo.

Para aqueles alunos que ingressarem na FRJ nas modalidades de: transferéncia externa,
transferéncia interna, transferéncia interna, ou na condicdo de portador de diploma de Curso
Superior, o Estudo de Curriculo, para aproveitamento de estudos, também deve ser solicitado
formalmente pelo aluno ao entregar sua documentagéo, quando necessario.

O aproveitamento de estudos também se aplica no caso de cursos da FRJ que passam por
reformulacéo curricular, enquanto o aluno ainda os esté cursando

Até receber o resultado do Estudo de Curriculo, o aluno devera efetuar sua matricula de acordo
com as orientacdes que receber da Secretaria Académica - FRJ.

8.1.2 Disciplinas cursadas mais de uma vez, com aprovagao

As disciplinas curriculares cursadas mais de uma vez pelo aluno, com aprovacédo, ndo séo
passiveis de duplo aproveitamento.

8.2. Aproveitamento de Trabalho de Conclus&o de Curso
O aproveitamento da disciplina Trabalho de Conclusdo observara prescri¢cdes e procedimentos
especificos, estabelecidos em cada curso no seu regimento do TCC — Trabalho de Concluséo

de Curso.

8.3. Aproveitamento de atividades complementares



O aproveitamento de atividades complementares se dard de acordo com os critérios, limites e
prescricbes estabelecidos e publicados na grade curricular do respectivo curso, devendo ser
requerido pelo aluno no Atendimento da Faculdade Regional Jaguaribana — FRJ, mediante a
entrega da documentacdo comprobatdria (original e cépia, que sera autenticada).

8.4. Aproveitamento excepcional de estudos

Aproveitamento excepcional de estudos € o reconhecimento ou a validacdo de conhecimentos,
habilidades e competéncias adquiridos pelo aluno em experiéncia anterior, formacéo
extraescolar ou em decorréncia de capacidades excepcionais de aprendizagem, e sua
comprovacdo € obtida mediante processo de avaliacdo por banca examinadora. Tal
aproveitamento é concedido mediante avaliagao/prova de suficiéncia/proficiéncia.

Aprovacdo do aluno em processo de avaliagao realizado por banca examinadora é condigédo
para 0 aproveitamento excepcional e proporciona a consecucdo dos créditos ou horas
correspondentes as disciplinas obrigatérias integrantes do curriculo, podendo resultar na
abreviag&o do respectivo curso. Da mesma forma, o aluno que reprovou em uma determinada
disciplina ou que necessita cumprir alguma disciplina que néo esteja sendo oferecida em um
determinado semestre, ou mesmo que tenha sido extinta em razdo de altera¢des do curriculo
do curso, podera cumpri-las mediante o Aproveitamento Excepcional de Estudos.

No entanto, esse tipo de procedimento académico ndo se aplica a disciplinas como o Trabalho
de Concluséo de Curso, o estagio curricular supervisionado ou a pratica de ensino.

Obs* A critério do Colegiado de Curso, outros componentes curriculares obrigatérios poderao
ser excluidos da modalidade de aproveitamento excepcional.

O aproveitamento excepcional de estudos esta sujeito as restricbes e condicdes previstas em
Resolucao especifica, devendo o aluno buscar orientacéo junto & Coordenagdo de seu curso.

A solicitagéo de aproveitamento excepcional de estudos deve ser feita junto ao Atendimento da
Secretaria Académica da FRJ, com indicacdo da(s) disciplina(s) em que pretende
aproveitamento excepcional, acrescida de informac¢des que justificam a solicitacdo, referentes a
experiéncia anterior e formacéo extraescolar de que decorrem as competéncias adquiridas.

O aproveitamento excepcional de estudos é limitado a disciplinas que correspondam a, no
maximo, 25% da carga horaria total do respectivo curso.

8.4.1 Da avalia¢éo do Aproveitamento Excepcional de Estudos

A avaliacdo que validard o aproveitamento excepcional de estudos é denominada Exame de
Proficiéncia/Suficiéncia que é um tipo de avaliagcdo constituida por banca especializada que
avalia habilidades e conhecimentos necessérios ou requeridos por uma disciplina objeto de um
aproveitamento excepcional de estudos.

Essas avaliagbes seguem os preceitos da Lei de Diretrizes e Bases da Educacéo Brasileira, Lei
n° 9.394, Artigo 47°, Paragrafo 2°, a saber:

§ 2° Os alunos que tenham extraordinario aproveitamento nos estudos, demonstrado por meio
de provas e outros instrumentos de avaliagdo especificos, aplicados por banca examinadora
especial, poderdo ter abreviada a duracdo dos seus cursos, de acordo com as normas dos
sistemas de ensino.

Trata-se de uma avaliacdo global, constituida a partir de todo o contetdo programatico da
disciplina, denominada, neste caso, de exame de proficiéncia/suficiéncia.

A prova de avaliagdo sera constituida por banca especializada que validara ou ndo a disciplina
para a qual o aluno deseja prestar o exame de proficiéncia/suficiéncia.

A taxa correspondente ao Exame de Proficiéncia/Suficiéncia é equivalente ao valor integral dos
créditos que constituem a disciplina requerida e segue a mesma forma de pagamento, a vista



ou parcelado, escolhida pelo aluno por ocasido da matricula no respectivo periodo letivo.
Dessa

forma, o aluno deve informar no ato da matricula o pedido de exame de suficiéncia/proficiéncia.
Apbs o periodo regular de matricula, o aluno deve pagar no ato, e integralmente, as parcelas ja
vencidas.

8.5. Reducdao de carga horaria do estagio curricular

De acordo com as normas de Estagio Supervisionado nos cursos de Licenciatura da FRJ, os
alunos desses cursos, que exercem atividade docente regular na educagdo basica poderao
solicitar reducdo de carga horaria de estagio curricular. A solicitacdo deve ser efetuada, no
minimo, 30 dias antes da data do inicio do periodo de matricula do respectivo semestre, no
Atendimento da Secretaria Académica da FRJ, acompanhada de documentacéo comprobatéria
da atividade docente regular exercida correspondente a atividade docente para a qual seu
curso de Licenciatura habilita.

Para os demais cursos que possuem o0 Estagio Supervisionado Obrigatério como disciplina,
deve-se seguir o que é previsto pelo regimento de Estagio do curso em questéo.

Por utilizar um sistema académico misto, ou seja, Seriado e Créditos, a FRJ permite que o
aluno possa realizar disciplinas pertencentes ao curriculo de um curso diferente daquele em
que ingressou regularmente e com o qual tem vinculacdo efetiva. O aproveitamento desses
estudos é automatico quando ha equivaléncia entre as disciplinas dos cursos.

Para cursar disciplinas de outros cursos, o0 aluno deve matricular-se no prazo estabelecido no
calendério académico, diretamente na Secretaria Académica da FRJ

No caso de cursar disciplinas que ndo fazem parte do seu curso, o aluno podera requerer o
aproveitamento delas como atividade complementar, desde que tal prescedente conste no
regulamento de Atividades Complementares do seu Curso.

Considera-se Curso Paralelo o vinculo regular do aluno em outro(s) curso(s) da FRJ, distinto(s)
daquele para o qual obteve ingresso, atendidos os requisitos e as condi¢cdes especificas
definidas pela legislag&o vigente e Regimento Geral da FRJ. Se o aluno desejar fazer um curso
paralelo aguele no qual ingressou, deve entrar em contato com a Secretaria Académica e com
as Coordenacfes de Cursos para obter mais informacdes.

10.1. Dupla Habilitagdo

O aluno podera solicitar aproveitamento de estudos de um curso para outro na FRJ,
obedecidas as prerrogativas legais. Dessa forma, o aluno que se formar em um determinado
curso, poderéa fazer, em seguida, um outro curso de mesma ou diferente area, solicitando o
aproveitamento de disciplinas entre eles, e, consequentemente, reduzir o tempo minimo de
integralizac&o curricular.

Na FRJ, estéo previstas as seguintes hipéteses de interrupgdo do curso:
11.1. Cancelamento de matricula em disciplinas
Cancelamento é a interrup¢do de matricula em disciplinas curriculares em que o aluno esta

matriculado, tornando sem efeito 0s atos escolares realizados na disciplina em que o aluno
solicitou o cancelamento.



O cancelamento de disciplinas em que o aluno estad matriculado depende de solicitagdo formal,
a ser efetuada junto ao Atendimento da Secretaria Académica da FRJ até, no maximo, 30 dias
antes do término das atividades da respectiva disciplina.

As obrigagdes financeiras e os procedimentos administrativos decorrentes de cancelamento de
matricula nos cursos de graduacao encontram-se no Regimento Geral da FRJ.

O aluno beneficiario de qualquer tipo de bolsa ou financiamento devera observar as regras de
acordo com o contrato vigente.

11.2. Trancamento de matricula

O trancamento de matricula é a suspensao temporaria dos estudos, com reserva de vaga, que
ocorre automaticamente quando o aluno ndo renova a sua matricula para o(s) periodo(s)
letivo(s) subsequente(s).

O trancamento tem validade de, no maximo, seis semestres letivos regulares consecutivos.
Apbs esse prazo, fica caracterizado o abandono de curso e a perda do vinculo do aluno com o
seu curso.

Nesse caso, o aluno perde o direito a vaga, ficando impossibilitado de efetuar nova matricula e
de solicitar transferéncia interna ou transferéncia para outra instituicao de ensino superior.

O retorno do aluno ao quadro discente da FRJ deve ocorrer dentro do prazo de validade do
trancamento de matricula e se efetiva mediante solicitacdo de reingresso.

O retorno do aluno ao quadro discente da FRJ, apds o prazo de validade do trancamento de
matricula, fica resguardado a Instituicao, que tem o direito de conceder a readmisséo, mediante
a existéncia de vaga para o curso.

A solicitacdo de reingresso deve ser efetuada junto ao Atendimento da Secretaria Académica
da FRJ, observados os prazos estabelecidos no Calendario Académico. A concessdo do
reingresso estd condicionada a inexisténcia de quaisquer débitos pendentes de liquidacéo,
sejam de natureza financeira ou académica.

Uma vez concedido o reingresso, o aluno, para efetuar a matricula, deve observar as
instrucbes e os procedimentos de matricula contidos neste guia e no Tutorial de Matricula,
disponivel a cada semestre no site www.frjaltosanto.edu.br

11.3. Cancelamento do curso

O cancelamento é a interrupgdo do vinculo de matricula do aluno e implica desligamento total
do curso e renlincia a vaga.

O aluno que solicitar o cancelamento do curso perde o direito de se transferir para outra
instituicdo. O retorno & FRJ fica sujeito a realizacdo de novo processo seletivo (vestibular) ou
de ingresso por transferéncia de outra instituicdo de ensino superior para a FRJ.

O aluno deve requerer, formalmente, o afastamento do curso até, no maximo, 30 dias antes do
término das atividades em que estiver matriculado.

O aluno beneficiario de qualquer tipo de bolsa ou financiamento devera observar as regras de
acordo com o contrato vigente.

11.4. Transferéncia interna

Transferéncia interna € a mudanca de um curso para outro, dentro da FRJ. O ingresso no novo
curso ocorre mediante requerimento junto a Secretaria Académica, estando condicionada ao
oferecimento de vagas para o curso pretendido.

Obs.: Se vocé é beneficiado por algum programa de financiamento ou bolsa de estudos,
consulte as regras do contrato antes da solicitagdo de transferéncia. A relacdo de cursos para

0s quais é possivel a transferéncia interna.

11.5. Transferéncia externa



A transferéncia externa é a mudanca de um curso da FRJ para 0 mesmo curso, ou curso afim
de outra instituicdo de Ensino Superior.

InformagBes sobre requisitos, documentos e procedimentos necesséarios a efetivacdo da
transferéncia externa podem ser obtidas junto ao Atendimento da Secretaria Académica da
FRJ, bem como os prazos estabelecidos para isso no Calendario Académico.

Para concluir o curso superior de graduagcdo, o0 comparecimento a colacdo de grau é
obrigatdrio. A colagdo de grau constitui o Gltimo ato escolar do curso e necessita ser cumprida.
Pode ser realizada em ato solene de formatura ou em data especial. As datas de formatura em
data especial sdo determinadas pela Faculdade e ocorrem sempre em periodo posterior as
formaturas solenes.

Para colar grau nos cursos de graduacéo, em ato solene de Formatura ou em data especial, 0
aluno deve obter aprovacdo em todas as disciplinas estabelecidas para o seu curso e
comprovar o cumprimento de todas as atividades complementares (conforme exigéncia do
curso), necessarias para cumprir os créditos e a carga horaria prevista para 0 seu curso, bem
como estar quite com o0 ENADE.

No inicio do periodo letivo no qual cumpre as condigBes para concluir o curso e colar grau, 0
aluno deve comparecer & Reunido Geral de Formandos, cuja data é organizada pelo Ndcleo de
Eventos da FRJ e amplamente divulgada no meio académico. Nessa reunido, sdo transmitidas
informacdes relacionadas a solicitagdo de formatura e aos procedimentos necessarios para a
participagdo no ato solene. Havendo duvidas sobre o acompanhamento de seu curriculo ou
sobre a formatura, o aluno deve contatar o Atendimento da Secretaria Académica da FRJ.

Em caso de necessidade de complementacdo de documentos exigidos para a expedicdo e o
registro do diploma, o aluno ser4 comunicado. A documentacdo devera ser entregue com
urgéncia no Atendimento da Secretaria Académica - FRJ, sob pena de prejudicar o processo
de registro do seu diploma.

13. Diploma

Para obter o diploma de graduagéo, o aluno deve:
a) colar grau;
b) ter realizado o Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes — ENADE, caso o
respectivo curso o exija e 0 aluno esteja habilitado.

13.1. Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes — ENADE

O Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes — ENADE, instituido pela Lei 10.861/2004
e regulamentado pela Portaria Normativa MEC 40/2007, com as altera¢des introduzidas pela
Port. Normativa MEC 23/2010, constitui-se em prova aplicada anualmente para os alunos
ingressantes e os alunos concluintes, de acordo com o percentual de carga horéaria do curso,
fixado por norma do MEC.

Os Cursos que realizam o ENADE sédo determinados anualmente pelo MEC, podendo a
periodicidade de aplicacdo do ENADE aos estudantes de cada curso de graduacao ser trienal.
O ENADE é considerado pela legislacao vigente como componente curricular obrigatorio,
devendo sua realizacdo ou dispensa constar no histérico escolar (Certificado de Conclusdo de
Curso) do aluno.

A inscricdo para o ENADE é realizada diretamente pela FRJ, cabendo ao aluno verificar a sua
inscricdo. Para mais informag6es, o aluno deve contatar a coordenacéo do curso. O aluno deve
realizar a prova do ENADE tantas vezes quantas for inscrito.

14. Certificado de Conclusédo de Curso Superior

Assim que concluir todos os requisitos curriculares para o seu curso e proceder a colacdo de
grau, o aluno pode solicitar o seu certificado no Atendimento da Secretaria Académica da FRJ.



Na FRJ, os cursos sao precificados tendo como base no valor do crédito financeiro e possuem
formas de pagamento diferenciadas, de acordo com sua natureza, forma de organizag&o
académica e regime de funcionamento.

O valor do crédito financeiro dos cursos de graduacéo é fixado pelo Conselho Superior da IES
e lancado em edital especifico, amplamente divulgado nos meios académicos, com os valores
dos créditos correspondentes a cada curso em todos os semestres letivos.

O indice de reajuste do crédito financeiro de cada curso e a periodicidade desse reajuste sdo
definidos em conformidade com a legislacdo vigente e com base no orcamento da FRJ.

15.1. Matricula minima de créditos

Nos cursos de graduacdo da FRJ, a matricula deve, obrigatoriamente, ser realizada em, no
minimo 09 créditos ou 180 horas-aula.

15.2. Pagamento da semestralidade
O aluno pode pagar a semestralidade de duas formas: a vista ou parcelada.
15.2.1 Pagamento a vista

No pagamento a vista, o aluno quita o valor total correspondente as disciplinas com validade
para o respectivo periodo letivo e curso requeridas por ocasido da matricula.

A opcao pelo pagamento a vista deve ser requerida pelo aluno no ato da respectiva matricula e
vale para todas as disciplinas com validade no respectivo periodo letivo e curso para qual se
matriculou e solicitou o pagamento a vista. Eventuais complementac8es de matricula seguem a
mesma opcao de pagamento solicitada anteriormente.

Se o aluno efetuar complementacdes de matricula ap6s o periodo regular desta, deve pagar,
no ato e integralmente, o valor correspondente as disciplinas em que estiver se matriculando.
No pagamento a vista, é concedido um desconto, em percentual a ser definido semestralmente
Pela Diretoria Administrativo-Financeira da FRJ, aplicado somente sobre os valores pagos
diretamente pelo aluno a FRJ, ndo abrangendo valores creditados na conta dele junto a FRJ, a
titulo de bolsas, descontos, gratuidades e/ou financiamentos.

15.2.2. Pagamento parcelado

Através do pagamento parcelado, a FRJ facilita o pagamento da semestralidade em 6 (seis)
parcelas mensais e consecutivas. A data de vencimento das parcelas é fixada no Calendario
Académico, ndo sendo passivel de alteracéo.

A opcéo pelo pagamento parcelado vale para todas as disciplinas com validade no respectivo
periodo letivo e curso em que o aluno se matricular. Eventuais complementagfes de matricula
seguem a mesma opc¢ao de pagamento solicitada anteriormente.

IMPORTANTE

e Se 0 aluno que tiver optado pelo pagamento parcelado efetuar complementagdes
de matricula ap6s o periodo regular desta, deve pagar, no ato e integralmente, o
valor das parcelas ja vencidas, correspondentes as disciplinas em que estiver
matriculado e/ou se matriculando, bem como as parcelas acordadas.

e Para efetuar pagamento de parcelas vencidas que ja decorreram o prazo de
pagamento bancério, o aluno deveréd se dirigir ao setor financeiro e negociacao
da FRJ para imprimir o respectivo boleto vinculado a respectiva parcela;



e O aluno que possuir quaisquer débitos financeiros, pendentes de liquidagcdo, néo
tem acesso ao sistema aluno online para efetivar a sua rematricula.

e Em casos excepcionais analisados pela FRJ, a matricula pode ser liberada, o que
ndo isenta o aluno do pagamento de débitos pendentes de liquidagéo;

e Nos termos da legislacdo vigente, a universidade reserva-se o direito de néo
aceitar a matricula do aluno que n&o efetivar o pagamento do valor
correspondente a primeira parcela, ou do aluno que possuir débitos pendentes
de liquidacao;

e O aluno beneficiado com qualquer tipo de financiamento, bolsa de estudo ou
gratuidade, em caso de duvida ou divergéncia nos boletos, deve procurar o Setor
Financeiro da FRJ a fim de regularizar sua situacao;

e Caso o0 pagamento da primeira parcela seja inferior ao valor contratado na
respectiva matricula, o aluno tera toda a matricula excluida;

e O aluno é responsavel pela observancia das datas de vencimento das parcelas.
Caso néo realize o pagamento da mensalidade nas datas de vencimento, &
considerado, para todos os efeitos, em débito;

e Valores ndo pagos na data de vencimento sdo acrescidos de multa de e juros de
mora de acordo com Edital de mensalidades;

e Parcelas vencidas ha mais de 30 dias ficam sujeitas a cobranca extrajudicial, que
pode ser realizada por intermédio de escritério de cobranca, com acréscimo de
despesas inerentes a mora.

e Havendo atraso no pagamento das mensalidades/parcelas superior a 90
(noventa) dias, a FRJ podera negativar o aluno em cadastros ou servi¢cos
legalmente constituidos e destinados a protecao de crédito, ou efetuar cobranca
judicial.

16. Modalidades de financiamento

A FRJ participa de programas de financiamento de estudos oferecidos por instituicbes publicas
e privadas.

Se o aluno estiver interessado em alguma das modalidades de financiamento, pode acessar
www.frjaltosanto.com.br e verificar os tipos de financiamento estudantis disponiveis, bem como
procurar a Coordenacdo de Apoio ao Estudante — CAE, ou, ainda, consultar diretamente o
agente financiador para certificar-se dos financiamentos vigentes e de suas normas.

O periodo de inscricdo para cada modalidade de financiamento é fixado pela respectiva
instituicdo financiadora e divulgado pela FRJ nos quadros de aviso.

A FRJ participa do seguinte programa de financiamento:

16.1. Fundo de Financiamento ao Estudante de Ensino Superior — FIES

O FIES é um programa de financiamento de estudos do Governo Federal destinado a
estudantes regularmente matriculados em cursos superiores nao gratuitos e com avaliagdo
positiva no Sistema Nacional de Avaliacdo da Educacdo Superior (SINAES) e que seja
oferecido por instituicbes de ensino superior participante do Programa de acordo com
regulamentacéo prépria, emitida pelo Ministério da Educacao.

As inscrigBes ao FIES sao continuas, ou seja, 0 estudante podera solicitar o financiamento em
qgualquer periodo do ano, de acordo com a sua necessidade. As inscricdes sao feitas pelo
Sistema Informatizado do FIES (SisFIES), site http://portalfies.mec.gov.br/.

O estudante podera, de acordo com as normativas, financiar de 100% a 50% dos encargos
educacionais cobrados do estudante por parte da instituicdo de ensino.

E de responsabilidade do aluno realizar o aditamento do FIES semestralmente e devera retirar
0 Termo de Aditamento no Atendimento Financeiro da FRJ.

Conforme Portaria Normativa MEC n°® 02/2008, as inclusbes e alteracdes de matriculas
posteriores ao aditamento sdo de inteira e exclusiva responsabilidade do aluno, devendo o
pagamento ser efetuado diretamente a Faculdade.



A ndo realizacdo do aditamento implicara a perda do financiamento para o respectivo
semestre, ficando o aluno responsavel pelo pagamento integral dos valores da semestralidade
anteriormente creditados.

A FRJ proporciona aos seus alunos os seguintes Programas de Bolsas de Estudo:
17.1. Bolsa ProUni

A FRJ aderiu ao Programa Universidade para Todos — ProUni, organizado pelo Governo
Federal. InformagBes sobre nimero de bolsas de estudo, requisitos, prazos de inscrigao,
critérios de selecdo e duracdo maxima do curso de acordo com os parametros do ProUni sdo
emitidas pelo Ministério da Educacdo e podem ser obtidas no site do Ministério da Educacao
(www.prouniportal.mec.gov.br).

17.2. Bolsa IC - Iniciac&o Cientifica

A FRJ proporciona aos alunos de graduacéo interessados em fazer parte de grupos e projetos
de pesquisa académica, bolsas com percentuais variados.
Todo o semestre é lancado um Edital com as regras e vagas disponibilizadas.

17.3. Bolsa Estagio — FRJ

Além de um grande numero de vagas de estagio em empresas conveniadas com a FRJ, todas
disponibilizadas nos murais da IES, a faculdade também oferece vagas para todos os alunos
de graduacao para o trabalho como estagiarios em diversos setores da IES.

As bolsas podem ser parciais ou integrais, e seguem a legislacao pertinente para o estagio e a
CLT especificas.

17.4. Bolsa Monitoria — FRJ

A FRJ proporciona a bolsa de monitoria para os alunos que se candidatam a monitores nas
mais variadas disciplinas. Todos os semestres, em periodos especificos, é langado o Edital de
monitoria com o nimero de vagas e disciplinas para as quais o aluno pode se candidatar.

17.5 Bolsa de Inclusédo Social (BIS)

O programa Bolsa de Inclusdo Social da Faculdade Regional Jaguaribana (FRJ) € uma
parceria com a ITEPAGI, entidade mantenedora da FRJ disponibiliza bolsas de estudos de
80% de desconto nas mensalidades dos cursos de graduacgéo.

A Biblioteca da FRJ disponibiliza a seus alunos um importante acervo para o desenvolvimento
das atividades académicas.

As consultas para verificagdo da existéncia e da disponibilidade dos titulos procurados, bem
como a reserva e renovacgdo de obras, sdo feitas através de microcomputadores, na propria
Biblioteca ou pela web através do site da Biblioteca.

O servico de empréstimo € restrito a comunidade universitaria € o aluno podera fazer o
empréstimo de 03 (trés) livros pelo prazo nao superior a 07 (sete) dias.

Obs: Fitas de video e DVD possuem prazo de devolugdo e comissdo de permanéncia
diferenciados para todas as categorias de usuarios.



O usudério pode fazer renovagdes tantas vezes quantas precisar, desde que observe o seu
prazo de devolucdo e que ndo haja reserva para a obra desejada.

Para efetuar o empréstimo, deve apresentar o seu comprovante de matricula e documento
oficial com foto.

O atraso na devolugéo implica pagamento de uma multa de permanéncia por dia e por item,
até que seja feita a devolugao do material.

Informac8es, Normas e Servicos estdo no Regulamento da Biblioteca, disponivel no site
www.frjaltosanto.edu.br.

A FRJ propugna por um conjunto de principios éticos e orientagdes para a vida académica,
direcionados a manter padrées de respeito e boa convivéncia, necessdarios a qualidade de
ensino e aprendizagem, que devem ser observados pelo aluno.

Dessa forma, o ato de vinculo ou matricula do aluno em um curso de graduacéo, constitui-se
em compromisso, formal e explicito, de respeito a esses principios, orientacées e normas
estabelecidas pelos érgdos competentes da Faculdade.

E importante que o aluno observe que:

a) sdao exigéncias da FRJ a pontualidade e a assiduidade as aulas e as atividades nas
quais ele se matriculou;

b) a tolerancia para o aluno ingressar em sala de aula é de 15 minutos. Fica a critério do
professor a permissao para a entrada apés esse periodo. Em dias de prova, o limite
para a entrada €, em qualquer hip6tese, a saida do primeiro aluno;

¢) o aluno deve aguardar seu professor até 30 minutos apés a hora do inicio da aula. Se o
professor ndo comparecer durante esse lapso temporal, o aluno deve dirigir-se, com
seus colegas, a Coordenacéo de Curso, a fim de registrar a sua presenca e receber
outras orienta¢cBes acerca de reposi¢cdo da aula e/ou conteudos.

d) a atitude correta em aula e o siléncio no recinto da Faculdade (corredores e galerias),
durante o periodo das aulas, sdo condi¢es para o melhor aproveitamento dos estudos
e a boa convivéncia académica;

e) testes, verificacbes e avaliagBes (NPs) realizados, sem autorizacéo pela coordenacdo
do curso, sdo considerados nulos. O mesmo se aplica a frequéncia;

Os principios, normas, procedimentos e sanc¢les relativas ao Regime Disciplinar foram
estabelecidos pelo Conselho Superior da FRJ e fazem parte do Regimento Geral da
Faculdade.

Nesse Regimento, séo identificadas as transgressfes passiveis de aplicagdo de sangfes
disciplinares:

e Atos que impedem ou prejudicam a harmonia entre membros da comunidade
universitéria;

e Atos que evidenciam irresponsabilidade no uso da liberdade individual e préatica de atos
ilicitos e ilegais;

e Atos que manifestam, incitam ou concretizam animosidades, sectarismos ou
discriminagdo de carater étnico-racial, religioso, filosofico-ideolégico, politico, de
género, de opcao sexual ou de outra ordem;

e Atos que impedem ou prejudicam o exercicio das fun¢des pedagdgicas, cientificas e
administrativas da FRJ e de seus integrantes;

e Atos que atentam contra a dignidade e integridade fisica, moral, profissional e
patrimonial de pessoas, no ambito de jurisdicdo da FRJ;



e Atos que atentam contra o patriménio moral, cientifico, cultural e material da FRJ ou
contra seus acervos;

No caso de fraude escolar, ou seja, utilizacdo de meios ilicitos e fraudulentos em avaliages,
provas, verificagdes, trabalhos escolares, monografias e trabalhos finais de curso, além das
sanc¢des acima descritas, sera atribuido zero a nota ou conceito ao qual se refere a atividade.

Toda a documentacéo que o aluno entrega por ocasido da primeira matricula na FRJ passa por
um processo de verificacdo de autenticidade. Caso haja comprovacdo de que os documentos
entregues sao irregulares ou falsos, todos os atos escolares sdo declarados nulos, ficando o
aluno sujeito as penalidades previstas em lei e nas normas internas da Faculdade.

Nenhuma atividade laboral ou académica pode ser executada sob efeito de substancias
psicoativas, exceto sob prescricdo meédica. A constatacdo de situacdes de uso ou de
dependéncia fora das condi¢gfes ora estabelecidas pode ser comunicada a Dire¢do Académica
da FRJ que adota as medidas cabiveis.

O aluno pode obter orientagédo e atendimento quanto a substancias psicoativas junto ao Nucleo
de Atendimento Psicopedagdgico da FRJ.

Os resultados decorrentes de trabalhos desenvolvidos pelo aluno durante a realizagéo de seu
curso, tais como obras industriais, intelectuais e imateriais, direitos de imagem, direitos
autorais, direitos de copyright, direitos decorrentes de invengfes patentedveis ou ndo, que se
obtiverem em decorréncia da participacdo do aluno no curso, serdo de propriedade
compartilhada da FRJ e do aluno, podendo cada um, de forma conjunta ou isolada, deles se
utilizar ou dispor de acordo com sua conveniéncia.

O aluno, desde j4, autoriza a FRJ a fazer uso, sem qualquer tipo de contraprestacéo, dos
direitos acima mencionados para fins exclusivamente académicos e/ou didatico-pedagdgicos.

Somente serdo fornecidos documentos e informacdes referentes a vida pessoal e académica
para o préprio aluno ou a pessoa devidamente autorizada que apresente, para a pratica deste
ato, procuracao com poderes explicitos para o fim pretendido.

A assinatura constante do instrumento de mandato (procuracdo) devera ser reconhecida junto
ao tabelionato.

A politica de sigilo de protecdo de dados e informagBes sobre o aluno se faz necessaria em
virtude da preservacao dos direitos e garantias fundamentais, previstos no artigo 5°, X e XIll, da
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988.

Sobre o Pagamento da Mensalidade

e Como efetuar o pagamento de minha mensalidade?

R. Sua mensalidade pode ser paga, até a data de vencimento, em qualquer Banco ou Agéncia
Lotérica. Apds o vencimento somente no banco estipulado em seu boleto (ndo ultrapassando
30 dias de vencido).



e Na&ao concordo com o valor cobrado em minha mensalidade, como proceder?
R. Caso vocé tenha duvidas em relagcao ao valor cobrado em sua mensalidade, dirija-se ao
Setor Financeiro da FRJ e explique suas davidas.

e Tenho desconto para pagamento a vista do semestre?

R. Sim. Sera concedido um desconto para o estudante que efetuar o pagamento do semestre
na sua totalidade. Os valores e percentuais de desconto estdo disponiveis no edital de
mensalidades no site da FRJ.

e Tenho mensalidades atrasadas, como proceder para efetuar o pagamento?

R. Mensalidades atrasadas por mais de 30 dias, sdo encaminhadas para uma empresa
terceirizada de cobranca. Dessa forma, para efetuar o pagamento, o aluno deve buscar
negociar as condicBes com a propria empresa de cobranca. Os telefones da empresa e
endereco sdo disponibilizados Unica e exclusivamente pelo Setor Financeiro da FRJ.

Sobre Procedimentos Académicos

e Sou um aluno calouro e quero saber os meus horérios, como devo proceder?

R. A planilha de horarios sera disponibilizada pelos Secretarios que estardo Ihe aguardando
nos primeiros dias de aula, durante as atividades de recep¢éo de calouros realizadas em cada
curso. Esses primeiros dias séo conhecidos como a Semana de Ambientagdo Académica FRJ.

¢ N&o sei meu nimero de matricula: quem pode me informar?

R. O nimero da matricula pode ser informado por um dos atendentes da Secretaria Académica
mediante apresentacdo de documento de identificacdo (RG, preferencialmente) com foto. O
namero de matricula ndo pode ser fornecido por telefone nem por e-mail.

e Esqueci ou ndo cadastrei minha senha no aluno on-line: como devo proceder?
R. Deverd procurar a Secretaria Académica para proceder o cadastro.

¢ Onde consigo informag8es sobre meu curso (horério e local das aulas, disciplinas, grade
curricular, professores, etc)?

R. Caso vocé tenha total certeza acerca da efetivagdo da sua matricula, procure a Secretaria

Académica. No entanto, como ha grande demanda junto a este setor e, consequentemente,

uma certa necessidade de tempo para atendimento, vocé pode obter essas e outras

informacdes junto & Coordenagéo do seu curso.

e Onde posso solicitar meu Atestado de Matricula, meu Historico Escolar e minha declaragéo
acerca do ENADE?

R. Junto a Secretaria Académica, pagando a taxa de tais documentos (se houver),

preenchendo formulérios especificos e aguardando o tempo hébil para obter retorno.

e Estou em débito com a Secretaria Académica em relagdo a documentos pendentes da
minha matricula: o que preciso levar?

R. Uma copia autenticada ou coOpia simples acompanhada do documento original. Os

documentos podem ser entregues pessoalmente ou por terceiros. A Secretaria Académica ndo

fica com documentos originais em sua guarda para quitacao do débito.

e Por que ndo consigo atendimento por telefone na Secretaria Académica da FRJ?

R. Além do grande numero de telefonemas por dia e da prioridade ao aluno no balcéo, a
maioria das deliberagBes ndo sdo concedidas por telefone. A Secretaria Académica presta
somente informacdes por telefone. Para deferimentos e encaminhamentos, consulte o0s
outros meios neste mesmo manual.



¢ Nao sei qual minha situacéo de vinculo com a FRJ: o que devo fazer?

R. Este tipo de informagdo tem carater sigiloso. Somente o proprio aluno ou pessoa
devidamente autorizada por instrumento procuratério tem acesso. E fornecido somente no
balcdo de atendimento da Secretaria Académica, mediante apresentacdo de documento de
identificacdo com foto (preferencialmente RG).

e Como devo proceder para o cdmputo das minhas Atividades Complementares?
R. O aluno deve procurar a Coordenacdo de Extensdao, munido de nimero de matricula, dos
certificados originais e cOpias para autenticacao.

e Como devo proceder quando tiver problemas de ordem de relacionamento com um
determinado docente?

R. Deve-se sempre seguir 0 aspecto hierarquico nesses casos, ou seja, tenta-se de todas as

formas dialogar com o docente. Caso ndo seja possivel uma solucdo para o problema, o aluno

deve insistentemente procurar a Coordenagao do seu curso e, somente em Ultima instancia, a

Direcdo Académica da FRJ.

e Como devo proceder no caso de revisdo de avaliagcfes, notas e faltas?

R. Primeiramente, o aluno deve procurar o préprio professor para tentar resolver o problema.
Caso nédo seja possivel, ele deve se dirigir via requerimento no portal do aluno, munido da
cbpia da avaliacdo ou resultado das notas e faltas, preencher um requerimento formal de
solicitacdo de revisdo, anexando, quando possivel, os documentos citados. O prazo maximo
para esse tipo de solicitac@o € de 05 dias corridos apds o recebimento da nota ou mencéo.

e O que é Adaptacéo Curricular?

R. Séo disciplinas de periodos anteriores ao periodo em que o aluno esta matriculado, que néao
foram cursadas e estéo faltando para a integralizacdo da sua grade curricular. Normalmente os
alunos ingressos por transferéncia, admitidos como graduados (portadores de diploma de
curso superior), que mudaram de curso, ou mesmo agueles que ingressaram por vestibular e
solicitaram aproveitamento de matérias cursadas anteriormente em nivel superior, possuem
disciplinas a serem cursadas em regime de adaptacéo.

e A FRJ oferta disciplinas a distancia?

R. A FRJ é uma faculdade credenciada para a oferta de cursos presenciais. Entretanto,
estratégias especificas de educacgéo a distancia, EAD, sdo utilizadas enquanto metodologia em
disciplinas Semipresenciais, seguindo as prerrogativas do MEC instituindo-as até o percentual
maximo de 40% da carga horéria total de cada curso.

e O gue sdo disciplinas semi-presenciais e como sdo ministradas?

R. As disciplinas na modalidade semi-presencial sdo compostas por encontros presenciais
ministradas e de atividades ndo presenciais onde o aluno devera desenvolver e realizar as
atividades propostas pelo professor.

Os encontros presenciais serdo ministrados conforme o cronograma de encontro presencial
das disciplinas semipresenciais, disponivel no calendario académico da FRJ. Para ter acesso
as atividades ndo presenciais 0 aluno devera acessar o LINK disponivel para isso no site.

e Posso optar por disciplinas presenciais ou invés de Semipresenciais?

R. N&o. As disciplinas semipresenciais da FRJ atende a todos os requisitos da Portaria
4.059/04 do MEC e considera imprescindivel que todo o aluno matriculado nos cursos de
graduacéo saiba estudar de maneira autbnoma e utilizar os meios digitais contemporaneos de
ensino-aprendizagem. O aluno pode fazer a op¢do por uma mesma disciplina presencial ao
invés de semipresencial, somente nos casos em que ela é oferecida em diferentes cursos, em
modalidades distintas e se houver vaga.

e Até quando tenho que comprovar minhas horas de Atividades Complementares?



R. Para as matrizes/grades curriculares anteriores a 2012.1, as atividades devem ser
comprovadas até o Ultimo semestre do curso. Para as novas matrizes/grades curriculares, as
horas de Atividades

Complementares devem ser apresentadas a Coordenacéo de Extensado até o prazo maximo de
05 dias antes do encerramento do semestre letivo (Vide Calendario Académico).

Sobre Matriculas e Rematriculas

¢ O que ocorre quando o aluno solicita o cancelamento apés o inicio das aulas?

R. Caso o aluno solicite cancelamento da instituicdo a partir do primeiro dia de aula do periodo
letivo, ele ficara sujeito ao pagamento da mensalidade até o més correspondente a
formalizac¢éo do pedido.

e O que ocorre se 0 aluno abandonar os estudos e nao solicitar o cancelamento?

R. A desisténcia ndo formalizada até o encerramento do periodo letivo implica em abandono
dos estudos e acarreta a reprovacao do aluno nas disciplinas em que foi matriculado, além de
sujeita-lo ao pagamento integral da semestralidade correspondente. E preciso esclarecer que a
auséncia de pedido formal de cancelamento de matricula por parte de alunos desistentes
implica na continuidade de seu débito para com a FRJ, inclusive das parcelas vincendas, em
razéo de terem sido disponibilizados a eles servicos educacionais.

e Posso solicitar matricula em apenas algumas disciplinas da grade do curso?

R. Tal procedimento dependera de justificativa plausivel julgada pela Dire¢do Académica. Ou
seja, 0 aluno que ndo puder cursar a grade curricular fechada do semestre, devera procurar a
Secretaria Académica e preencher uma solicitagdo que serd deferida ou indeferida de maneira
agil pela Direcao Académica da FRJ.

Sobre Descontos e Incentivos

e As disciplinas aproveitadas sdo descontadas dos valores das mensalidades?

R. Sim. Somente para as disciplinas aproveitadas que pertencerem ao periodo da grade
curricular em que o aluno se encontra matriculado. O desconto é proporcional ao nimero de
créditos das disciplinas aproveitadas e sera subtraido das cinco Ultimas parcelas mensais. O
aluno deve ficar atento ao fato de que o desconto é concedido a partir da data de solicitacdo. O
aproveitamento de disciplinas cursadas devera ser requerido no momento do ingresso do
aluno, mediante formulario proprio. Desta forma, apds o deferimento da Dire¢do Académica, 0s
aproveitamentos passardo a fazer parte integrante do historico escolar nos termos do contrato
e para todos os efeitos legais.

e Onde obtenho informacdes sobre os programas de assisténcia estudantil (bolsas,
financiamentos, etc)?

R. Junto ao Centro de Atendimento ao Estudante — CAE, no anexo da Faculdade Regional

Jaguaribana — Unidade Alto Santo — Sede

e Como concorrer a algum tipo de bolsa disponibilizada pela FRJ?
R. O aluno deve ficar atento aos editais de bolsas (Monitoria, Iniciacdo Cientifica, Esporte etc)
e procurar o CAE — Centro de Atendimento ao Estudante para obter mais informacdes.

e Posso acumular descontos?

R. Nenhum beneficio financeiro pode ser acumulado com outro, em caso de vocé ser
beneficiario de mais de um tipo de incentivo ou bolsa de estudos, devera informar a Secretaria
Académica, no momento de sua matricula, qual beneficio vocé prefere usufruir.

e Qual a diferenca entre financiamento e bolsa de estudos?



R. Os programas da FRJ que oferecem bolsas de estudos e incentivos financeiros, néo
prevéem que o estudante deva pagar posteriormente pelo valor dado em abatimento da
mensalidade. Por outro lado, os financiamentos sdo modalidades de empréstimo onde o
estudante paga uma parte de sua mensalidade agora e deixa o restante para ser pago
posteriormente, conforme o regulamento de cada organizacdo que financia o aluno, por
exemplo, o FIES.



